
 
Ayuntamiento de Santa Brígida

ANEXO IV

TEMARIO

PARTE GENERAL

TEMA 1.- La Constitución Española de 1978.  Principios Generales. Características y
estructura. 

TEMA  2.-  El  procedimiento  administrativo.  Fases  del  procedimiento.  El  acto
administrativo. 

TEMA 3.- Las entidades locales en España. La administración municipal. 

TEMA 4.- Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres:  objeto  y  ámbito  de  la  ley.  El  principio  de  igualdad  y  la  tutela  contra  la
discriminación.

PARTE ESPECÍFICA

 TEMA 5.- Biblioteconomía y biblioteca: conceptos. 

TEMA 6.- La Biblioteca especializada: concepto, funciones y servicios. 

TEMA 7.- La Biblioteca pública: concepto, funciones y servicios.

 TEMA 8.-  Gestión  de  la  colección,  selección  y  adquisición  de  libros  y  otros
materiales.   Criterios, fuentes y métodos para la constitución de la colección.

 TEMA 9.- Catalogación: elaboración, normalización y mantenimiento de catalogo en la
catalogación cooperativa. Principales sistemas de clasificación bibliográfica.  La CDU.

 TEMA 10.- Los  servicios  de  la  biblioteca.   La  Biblioteca  pública.  Biblioteca  escolar  y
biblioteca pública.


